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1. Solicitud de la Entidad interesada dirigida a la Dirección de Bienes del Estado.
1.1 En el caso de ser un Ministerio del Estado que gestione la solicitud de

inscripción de la posesión, la debe firmar el Ministro.
1.2. En el caso de ser directamente las Municipalidades, las debe firmar el

Alcalde Municipal, con facultades otorgadas por el concejo municipal
1.3. Entidades descentralizadas o autónomas, firmada por el representante

legal.
1.4. En la solicitud se debe indicar cual es el destino para el que se solicita la

inscripción de la posesión. (Se Adjunta modelo de solicitud
correspondiente Anexo 1 de Inscripción de la Posesión)

2. Plano topográfico:
Este debe ser elaborado, firmado, timbrado y sellado por un Ingeniero Civil,
Arquitecto o Ingeniero Agrónomo que se encuentren colegiados activos. Se
adjunta modelo de plano de Finca Nueva por Titulación ver Anexo 2 de
Inscripción de la Posesión

3. Galería fotográfica: 
Estas deben ser exclusivamente del área en la que se pretende legalizar.

4. Certificación Municipal:
En esta debe constar la naturaleza del bien inmueble (rústica o urbana); así 
como solicitar a la Dirección de Bienes del Estado se inicien las diligencias de 
inscripción de la posesión. ver Anexo 3 de Inscripción de la Posesión

5. Justo Titulo:
Debe acompañarse original o fotocopia autenticada del mismo, según sea el
caso. (escritura pública).
Nota: en el caso que no se tenga documento la Municipalidad, Cocodes debe
ser por medio de declaración jurada (Se adjunta modelo de declaración jurada
(Anexo 4 de Inscripción de la Posesión).

6. Notificaciones a los colindantes: 
Deben ser realizadas por la Municipalidad de la localidad. A los colindantes 
conforme la escritura pública y plano topográfico. 

7. Entidad descentralizada o autónoma: 
Por no ser la Municipalidad quien inscribe la posesión, deberá obtenerse el   
pronunciamiento de la Municipalidad donde se encuentre ubicado el bien 
inmueble.
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Formato de planos por el Registro General de la Propiedad
https://www.rgp.org.gt/edit?id=14
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